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利用案内は、図書館 / オープン端末・学内情報
サービスともに、教員申込の授業単位型と学生申込
の個人参加型の2つのタイプをご用意しています。

実際にパソコンや複合機を使用する実践
タイプの利用案内です。
Office365を利用するためのパスワード
変更をはじめ、ファイル保存、添付メー
ルの作成から送受信、集約印刷などの設
定から印刷まで、図書館IT関連サービス
の各種利用方法を学修します。

館内施設を紹介しながら巡るツアータイ
プの利用案内です。
施設案内だけでなく、情報検索端末を使
用した蔵書検索OPACの操作演習から、
本を探して借りるところまでを行います。
普段は入ることのできない閉架書庫を見
学するなど、当利用案内ならではの体験
をすることもできます。

オープン端末・学内情報
サービス利用案内

図書館利用案内
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図書館を利用するために必要な知識を身
につけること、そして図書館を利用でき
るようになることを目的とした演習タイ
プの図書館学修トレーニングです。
4人1組のグループで、様々な問題に挑戦
しながらゲーム感覚で図書館の施設や
サービスの活用方法を学修します。

館内施設を紹介しなが
ら巡るツアータイプの
利用案内です。
これに加え、ご希望の
場合には、専門員が古
書資料館の資料を用い
て蔵書の来歴と和本の
見方を解説します。
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品川図書館開催の図書館利用案内・講習会は、これまで
多くの学生・教職員の方々にご参加いただきました。

例年、新入生の約半数にあたる1,000人近くの1年生が
受講しています。1年生のうちから図書館の資料・施設、
PCやメールの基本的な使い方を学ぶことができます。
また、図書館ではその他の様々なサービスにより、上級
生のサポートも行っています。

2019年度第2期からは、新たなコース「りるとれ（ライ
ブラリー・ラーニング・トレーニング）」を開催します。
りるとれは、図書館 / オープン端末・学内情報サービス
利用案内で学んだ内容を、学生自らが実践しながら学ん
でいくスタイルです。図書館を利用するための基礎知識
が身につくだけでなく、グループワークを通して協調性
やチームワーク、積極性を持って取り組むことで、気づ
きを得ることができます。第1期に利用案内を受講済み
の方も、そうでない方も奮ってご参加ください。

2019第2期



令和元年 7 月 23 日 

 教員各位 

                          図書館 品川学術情報課（品川図書館） 

  

2019 年度第 2 期 図書館利用案内のお知らせ 

 

 品川図書館では、利用者の皆様に図書館をより有効に活用していただくために、毎年、図書館利用案

内・講習会を実施しております。2019 年度第 2 期につきましては、以下の通り開催いたします。 

コース名 時間 内容  

①図書館利用案内 

 

80 分 

（※） 

館内案内・図書館サービス説明・蔵書検索（OPAC）検索演習・閉架書庫案内 

◎学生自身で申し込む個人参加型もございます。内容は授業単位と同じです。 

②オープン端末・学内

情報サービス利用案内 

 

90 分 

（※） 

パソコン周辺設備と学内 Web サービスの利用方法、Office365 メールの利用方法、複合

機を使った操作演習 

◎少人数・日時選択制の個人参加型（通称：りるさぽ）もございます。内容は授業単位と同じです。 

③古書資料館利用案内 

 

60 分 

程度 

館内案内・利用案内（15分） 

専門員による蔵書の来歴と和本の見方（所要時間 15分～45分 ＊要相談） 

◎個人参加型の館内/利用案内（15分程度）については随時行っています。（事前申込み不要） 

④りるとれ NEW！ 

（ライブラリー・ラーニング・トレーニング） 

90 分 図書館の利用方法に関する問題に館内を使ってグループで取り組む、ゲーム形式の図書

館学修トレーニング。①②の内容を実際に学生自らが実践して学ぶスタイルの講習です。 

（※）①②の開催時間が第 1 期より変更となっています。詳細は各申込用紙にてご確認ください。 

 

学修の基礎・ゼミ等、授業単位でのお申し込みにつきましては、別紙「図書館利用案内申込書」「オ

ープン端末・学内情報サービス利用案内申込書」「古書資料館利用案内申込書」「りるとれ申込書」によ

る事前申込となります。申込先着順で受付いたします。 

＜申込方法＞ 

申込書に必要事項を記入し、申込受付期間内にお申し込みください。 

◆申込受付期間 ： 2019 年 7 月 23 日（火）～ 8 月 31 日（土） 

◇開催期間   ： 2019 年 10 月 1 日（火）～10 月 31 日（木） 

          ※古書資料館は、～2020 年 1 月 20 日（月） 

申込方法は次の 3 点よりお選びいただけます。 

・メール（宛先メールアドレス：olib@ris.ac.jp） 

＊申込書を添付ファイルで送信してください。申込書は図書館 HP よりダウンロードできます。 

＊メールの件名は「図書館利用案内申込（ご所属の学部学科・氏名）」にてお申し込みください。 

・FAX （03-5487-3349） 

・来館  （図書館 2F レファレンスデスク） 

＊受付時間外は 1F カウンターにて代行受付いたします。 

＊夏期休暇期間中の土曜日は閉館しています。夏期休暇期間中はレファレンスデスクの受付時間 

が変更となりますので、メールにてご連絡いただけましたら幸いです。 

また、複数コースにお申し込みの場合、それぞれ重複しないよう日程設定をしてほしい等、日程のご

希望がございましたらお申し込み時にお知らせいただけましたら幸いです。日程確定のお知らせは、申

込後 1 週間以内に図書館よりご連絡いたします。 

なお、コース①～③を授業の一環としての参加を学生にご指示された場合は、利用案内終了時に受講

証明を学生に渡します。後日、先生方にて利用案内参加の確認をしていただくことができます。こちら

の学生自身による個人参加型利用案内もご利用いただけましたら幸いです。 

ご不明な点等ございましたら担当者までご連絡ください。何卒よろしくお願い申し上げます。 

 

                                   担当：鈴木（内線：4357） 



2019年度第 2期 図書館利用案内申込書  

 図書館利用案内申込書 

1. 内容（80 分）：館内案内・図書館サービス説明・ＯＰＡＣ検索演習・書庫案内 

2. 定員： 原則 20 名まで   会場：図書館 （11 号館 1Ｆエントランス集合） 

   人数に応じてグループを 2班に分けさせていただく場合があります。 

   上限人数（20 名）を大幅に超える場合は、希望日を 2回に分ける、または、授業の一環としての参加を学生に 

ご指示いただくなど、ご調整をお願いいたします。（参加学生には受講証明を渡します） 

3. 利用案内日程の結果は、申込み後 1週間以内に図書館よりご連絡いたします。 

   申込みから 1週間経っても連絡がない場合、お手数ですが図書館（03-3492-6615）までご連絡ください。 

 

□申込者氏名                                    

 

□所属学部・学科名                            

 

□連絡先                      □メールアドレス                       

 

 □科目名                                       

  

 □参加人数           人  【学年 (学部           年 / 大学院         課程)】    

 

 ＊下記＜利用案内開催期間＞より、ご希望の日程を第 3希望までご記入ください。（土曜日含む） 

 

□希望日   第 1 希望      年    月    日（   ）第    回目 

           第 2 希望      年    月    日（   ）第    回目 

           第 3 希望      年    月    日（   ）第    回目 

                   ＜ 図書館利用案内開催期間 ＞ 

          2019 年 10 月 1 日（火） ～ 10 月 31 日（木）   

                  第 1 回目  9：10 ～ 10：30 

               第 2 回目 10：50 ～ 12：10 

               第 3 回目 13：00 ～ 14：20 

               第 4 回目 14：40 ～ 16：00 

その他の日程・開催時間をご検討されている場合は図書館へご相談ください。 

（※ご希望にそえない場合もございます。ご了承ください。） 

＜図書館 チェック項目＞   

□回答連絡先を確認 

□希望日（第 3希望まで）確認 

□参加人数上限確認 

□受付番号記載 

□受付日 ・受付者印 押印 

□申込リスト入力 

□利用案内日確定の連絡 

                                    受付番号 No.2019(2) 図－         

  受付印 

受付者印   



2019度第 2期 オープン端末・学内情報サービス利用案内申込書 

 オープン端末・学内情報サービス利用案内申込書 

1. 内容（90分）：パソコン周辺設備と学内Webサービスの利用方法、Office365メールの利用方法 

複合機を使った操作演習                  ＊OPAC/CiNii 等の講習会ではありません。 

2. 定員： 25 名まで   会場：RiLLCom H （11 号館 7F） 

   定員を大幅に超える場合は、2人で 1台のパソコンをお使いいただく場合もあります。予めご了承ください。 

3. 利用案内日程の結果は、申込み後 1 週間以内に図書館よりご連絡いたします。 

   申込みから 1週間経っても連絡がない場合、お手数ですが図書館（03-3492-6615）までご連絡ください。 

 

□申込者氏名                                   

□所属学部・学科名                            

□連絡先                      □メールアドレス                       

＊Office365 メールの演習にて、上記のメールアドレスへ学生からメールを送信させていただきます。 

 

 □科目名                                       

  

 □参加人数           人  【学年 (学部           年 / 大学院         課程)】    

 

＊下記＜利用案内開催期間＞より、ご希望の日程を第 3希望までご記入ください。（土曜日含む） 

 

□希望日   第 1 希望      年    月    日（   ）第    回目 

           第 2 希望      年    月    日（   ）第    回目 

           第 3 希望      年    月    日（   ）第    回目 

         ＜ オープン端末・学内情報サービス利用案内開催期間 ＞ 

          2019 年 10 月 1 日（火） ～ 10 月 31 日（木）   

                第 1 回目  9：00 ～ 10：30 

              第 2 回目 10：40 ～ 12：10 

              第 3 回目 12：50 ～ 14：20 

              第 4 回目 14：30 ～ 16：00 

その他の日程・開催時間をご検討されている場合は図書館へご相談ください。 

（※ご希望にそえない場合もございます。ご了承ください。） 

＜図書館 チェック項目＞   

□回答連絡先を確認 

□希望日（第 3希望まで）確認 

□参加人数上限確認 

□受付番号記載 

□受付日 ・受付者印 押印 

□申込リスト入力 

□利用案内日確定の連絡 

                                      

受付番号 No.2019(2) オ－       

  受付印 

受付者印   



2019年度第 2期 古書資料館利用案内申込書 

 古書資料館利用案内申込書 

1. 内容（60分程度）：館内案内・利用案内（15分） 

                 専門員による蔵書の来歴と和本の見方の説明（所要時間：15分～45分 ＊要相談） 

2. 定員： 原則 20名まで   会場：古書資料館 （8号館B1） 

   上限人数（20名）を大幅に超える場合は、希望日を 2回に分ける、または、授業の一環としての参加を学生に 

ご指示いただくなど、ご調整をお願いいたします。（参加学生には受講証明を渡します） 

3. 利用案内日程の結果は、申し込み後 1週間以内に図書館よりご連絡致します。 

   申込みから 1週間経っても連絡がない場合、お手数ですが図書館（03-3492-6615）までご連絡ください。 

 

□申込者氏名                                   

 

□所属学部・学科名                            

 

□連絡先                      □メールアドレス                       

 

 □科目名                                       

  

 □参加人数           人  【学年 (学部           年 / 大学院         課程)】    

 

 ＊下記＜利用案内開催期間＞より、ご希望の日程を第 3希望までご記入ください。 

 ＊土曜日の第 1回目～第 3回目は館内案内・利用案内（15分）のみとなります。 

 

□希望日   第 1希望      年    月    日（   ）第    回目 

           第 2希望      年    月    日（   ）第    回目 

           第 3希望      年    月    日（   ）第    回目 

                   ＜ 古書資料館利用案内開催期間 ＞  

          2019 年 10月 1日（火） ～ 2020 年 1月 20日（月）  

                    第 1回目 10：50 ～ 11：50 

                 第 2回目 13：00 ～ 14：00 

                 第 3回目 14：40 ～ 15：40 

その他の日程・開催時間をご検討されている場合は図書館へご相談ください。 

（※ご希望にそえない場合もございます。ご了承ください。） 

＜図書館 チェック項目＞   

□回答連絡先を確認 

□希望日（第 3希望まで）確認 

□参加人数上限確認 

□受付番号記載 

□受付日 ・受付者印 押印 

□申込リスト入力 

□利用案内日確定の連絡 

                                    受付番号 No.2019(2) 古－         

  受付印 

受付者印   



2019年度第 2期 図書館利用案内申込書  

りるとれ （ライブラリー・ラーニング・トレーニング） 申込書 

1. 内容（90 分）：図書館の利用方法に関する問題に館内を使ってグループで取り組む、 

ゲーム形式の図書館学修トレーニング  

2. 定員： 25 名まで   会場：RiLLCom H （11 号館 7F） ／ 11 号館図書館内 

   定員を大幅に超える場合は、2人で 1台の机をお使いいただく場合があります。予めご了承ください。 

3. りるとれ日程の結果は、申込み後 1週間以内に図書館よりご連絡いたします。 

   申込みから 1週間経っても連絡がない場合、お手数ですが図書館（03-3492-6615）までご連絡ください。 

 

□申込者氏名                                   

 

□所属学部・学科名                            

 

□連絡先                      □メールアドレス                       

 

 □科目名                                       

  

 □参加人数           人  【学年 (学部           年 / 大学院         課程)】    

 

 ＊下記＜利用案内開催期間＞より、ご希望の日程を第 3希望までご記入ください。（土曜日含む） 

 

□希望日   第 1 希望      年    月    日（   ）第    回目 

           第 2 希望      年    月    日（   ）第    回目 

           第 3 希望      年    月    日（   ）第    回目 

                      ＜ りるとれ開催期間 ＞ 

          2019 年 10 月 1 日（火） ～ 10 月 31 日（木）   

                  第 1 回目  9：00 ～ 10：30 

               第 2 回目 10：40 ～ 12：10 

               第 3 回目 12：50 ～ 14：20 

               第 4 回目 14：30 ～ 16：00 

その他の日程・開催時間をご検討されている場合は図書館へご相談ください。 

（※ご希望にそえない場合もございます。ご了承ください。） 

＜図書館 チェック項目＞   

□回答連絡先を確認 

□希望日（第 3希望まで）確認 

□参加人数上限確認 

□受付番号記載 

□受付日 ・受付者印 押印 

□申込リスト入力 

□利用案内日確定の連絡 

                                    受付番号 No.2019(2) り－         

  受付印 

受付者印   


