
前期パソコン講習会
ご案内

お知らせ

お問い合わせ先
11号館 ２階・３階インストラクターカウンター

情報システム課配布期間：2011年5月2日～ 2011年7月6日

講座名 レポート作成・提出方法 （所要時間：約５０分）

使用ソフト Word2010・Wingnet・WebClass ほか

日時 6/14（火） 14:30～ ・ 6/29（水） 18:00～

１．授業に役立つ！レポート作成～かんたん提出方法まで

講座名 表とグラフ作成 （所要時間：約５０分）

使用ソフト Excel2010

日時 6/16（木） 14:30～ ・ 6/23（木） 14:30～

２．数値データを見やすいグラフに加工しよう！

講座名 かんたん論文作成 （所要時間：約５０分）

使用ソフト Word2010

日時 6/20（月） 16:10～

３．論文作成の極意！ページ番号と目次自動作成機能

講座名 効率的かつ効果的な発表資料作成 （所要時間：約５０分）

使用ソフト PowerPoint2010

日時 6/30（木） 14:30～

４．短時間で見た目もランクアップ！ゼミの発表資料を作ろう

講座名 メールを正しく使おう （所要時間：約５０分）

使用ソフト Webメールほか

日時 7/6（水） 18:00～

５．あなたのマナーは大丈夫？

※各講習会の会場は11号館４F 1143教室です。お申込みは下記まで。
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