
前期パソコン講習会のお知らせ 
 

アカデミックキューブ 1 階オープン端末室にて、前期パソコン講習会を開催いたします。 
 

■日程  6 月 28 日（火）〜7 月 6 日（水） 
14:30〜／17:00〜（所要時間：約 50 分間） 
※日時の都合が悪い場合、ご相談に応じます。 
 

■会場  グループ学修室 
 
■講座内容 

講座名 Word_章構成のある⻑⽂作成 
開催日時 6 月 28 日（火）14:30〜／6 月 29 日（水）17:00〜 

使用ソフト Word2010 
講座内容 アウトラインの作成とスタイルの適用について学習します。 

 

講座名 Word_レポートの体裁を整える 
開催日時 7 月 5 日（火）17:00〜／7 月 6 日（水）14:30〜 

使用ソフト Word2010 
講座内容 段組み・脚注・ヘッダーやフッター・目次の作成について学習します。 

 

講座名 Excel_関数について 
開催日時 6 月 28 日（火）17:00〜／7 月 5 日（火）14:30〜 

使用ソフト Excel2010 
講座内容 関数の基本から相対参照と絶対参照・RANK 関数・IF 関数・VLOOKUP 関数について 

学習します。 
 

講座名 Excel_表作成の活用 
開催日時 6 月 29 日（水）14:30〜／7 月 6 日（水）17:00〜 

使用ソフト Excel2010 
講座内容 コメントの活用・条件付き書式・⼊⼒規則・シートの保護について学習します。 

 

講座名 Excel_グラフの活用 
開催日時 7 月 1 日（⾦）17:00〜／7 月 4 日（月）14:30〜 

使用ソフト Excel2010 
講座内容 基本的なグラフ作成から複合グラフやグラフツールの活用について学習します。 

 

講座名 PowerPoint_スライド作成とアニメーション設定 
開催日時 7 月 1 日（⾦）14:30〜／7 月 4 日（月）17:00〜 

使用ソフト PowerPoint2010 
講座内容 スライド作成・図表の挿⼊・配布資料印刷・アニメーション設定について学習します。

 

□お問合せ・お申込みはオープン端末室インストラクターカウンターまでお越しください。 
□お申込みは開催日の３日前までです。 
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