
後期パソコン講習会のお知らせ 
アカデミックキューブ 1 階オープン端末室にて、後期パソコン講習会を開催いたします。 

 

情報メディアセンター 情報システム課 

 
■日程 10 月 24 日（月）〜11 月 9 日（水）  

第一弾 第二弾

①11：00〜11：50／②16：10〜17：00 
使用ソフト：Word2010 

講座名 Word_基本設定から印刷 
講座内容 ページ設定・段落設定・画像挿⼊・印刷の出⼒⽅法について 
開催日 ●10 月 24 日（月）11：00〜11：50 ●10 月 27 日（木）16：10〜17：00 
講座名 Word_章構成のある⻑⽂作成 

講座内容 アウトラインの作成とスタイルの適用について 
開催日 ●10 月 28 日（⾦）11：00〜11：50 ●11 月 9 日（水）16：10〜17：00 
講座名 Word_レポートの体裁を整える 

講座内容 段組み・脚注・ヘッダーやフッター・目次の作成について 
開催日 ●10 月 26 日（水）16：10〜17：00 ●11 月 7 日（月）11：00〜11：50 

使用ソフト：Excel2010 
講座名 Excel_関数について 

講座内容 関数の基本から相対参照と絶対参照・RANK 関数・IF 関数・VLOOKUP 関数について 
開催日 ●10 月 25 日（火）11：00〜11：50 ●11 月 7 日（月）16：10〜17：00 
講座名 Excel_表作成の活用 

講座内容 コメントの活用・条件付き書式・⼊⼒規則・シートの保護について 
開催日 ●10 月 24 日（月）16：10〜17：00 ●10 月 31 日（月）11：00〜11：50 
講座名 Excel_グラフの活用 

講座内容 基本的なグラフ作成から複合グラフやグラフツールの活用について 
開催日 ●10 月 28 日（⾦）16：10〜17：00 ●11 月 8 日（火）11：00〜11：50 

使用ソフト：PowerPoint2010 
講座名 PowerPoint_スライド作成とアニメーション設定 

講座内容 スライド作成・図表の挿⼊・配布資料印刷・アニメーション設定について 
開催日 ●10 月 27 日（木）11：00〜11：50 ●11 月 1 日（火）16：10〜17：00 

使用ソフト：Illustrator CS5 
講座名 Illustrator_CS5 の基本操作Ⅰ 

講座内容 どこでもアプリの起動・図形の描画と加工・イラストの保存（初心者向け） 
開催日 ●10 月 25 日（火）16：10〜17：00 ●10 月 26 日（水）11：00〜11：50 
講座名 Illustrator_CS5 の基本操作Ⅱ 

講座内容 イラストレーターの機能を使ってイラストを描画・⽂字の⼊⼒と装飾（初心者向け） 
開催日 ●10 月 31 日（月）16：10〜17：00 ●11 月 1 日（火）11：00〜11：50 
講座名 Illustrator_地図の描き⽅ 

講座内容 基本操作Ⅰに基づき地図を描いてみよう。（基本操作を理解している⼈向け） 
開催日 ●11 月 8 日（火）16：10〜17：00 ●11 月 9 日（水）11：00〜11：50 

11 月 10 日（木）〜11 月 25 日（⾦） 
16：00〜18：00 の間で好きな時間をお選びください。 

使用ソフト：Word2010 
講座名 Word_基本設定から印刷 

講座内容 ページ設定・段落設定・画像挿⼊・印刷の出⼒⽅法について 
講座名 Word_章構成のある⻑⽂作成 

講座内容 アウトラインの作成とスタイルの適用について 
講座名 Word_レポートの体裁を整える 

講座内容 段組み・脚注・ヘッダーやフッター・目次の作成について 
使用ソフト：Excel2010 

講座名 Excel_関数について 
講座内容 関数の基本から相対参照と絶対参照・RANK 関数・IF 関数・VLOOKUP 関数について 
講座名 Excel_表作成の活用 

講座内容 コメントの活用・条件付き書式・⼊⼒規則・シートの保護について 
講座名 Excel_グラフの活用 

講座内容 基本的なグラフ作成から複合グラフやグラフツールの活用について 
使用ソフト：PowerPoint2010 

講座名 PowerPoint_スライド作成とアニメーション設定 
講座内容 スライド作成・図表の挿⼊・配布資料印刷・アニメーション設定について 

使用ソフト：Illustrator CS5 
講座名 Illustrator_CS5 の基本操作Ⅰ 

講座内容 どこでもアプリの起動・図形の描画と加工・イラストの保存（初心者向け） 
講座名 Illustrator_CS5 の基本操作Ⅱ 

講座内容 イラストレーターの機能を使ってイラストを描画・⽂字の⼊⼒と装飾（初心者向け） 
講座名 Illustrator_地図の描き⽅ 

講座内容 基本操作に基づき地図を描いてみよう。（基本操作を理解している⼈向け） 
第一弾で時間が合わずに受講できなかった⽅も、第二弾はご自身の都合に合わせて、 
講座と時間を決められます。 
例： 

16：00 18：00 17：00  
 先着順です！ 

 

■会場 グループ学修室 
□1 回あたりの講習時間は 50 分程度を予定しています。 
□第一弾と第二弾の講座内容は同じです。都合の良い日程をお選びください。 
□お申込みは開催日の 3 日前までです。 
□お問い合わせ・お申込みはオープン端末室インストラクターカウンターまでお越しください。 


