
パソコン講習会のお知らせ

オープン端末室インストラクターによる
Word・Excel・PowerPointの講習会を開催いたします。

期間 １1月1日（月）～１１月19日（金）
月～金の都合の良い日をお選びください。

時間 14：30～17：30の時間内で30～45分間程度
内容 ・Word総合講座

レポートの体裁を整えよう！
章構成のある長文作成術

・Excel総合講座
表計算やグラフを作ってみよう！
表作成の活用術

・PowerPoint総合講座
テーマに沿ったスライドを作成しよう！

会場 オープン端末室内 グループ学習室

□内容は勉強したい項目を自由に選べます。
□お問合せ・お申し込みはオープン端末室 インストラクターカウンターまでお越し下さい。
□お申し込みは開催日の３日前までです。
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