
講習会名 時限 場所 人数 内　　　容 対　　　象

　11／11　　 （火） 1 第4端末室

　11／19　　 （水） 3 第3端末室

　11／12　　 （水） 3 第3端末室

　11／20　　 （木） 3 第3端末室

　11／13　　 （木） 3 第3端末室

11／25 （火） 1 第4端末室

Ａ．Ｗｏｒｄ　２００７
　　　　　レポートの編集と仕上げは、この機能で！！

10名

・Excelで作成した図表の利用
・目次、索引、脚注の作成と編集
・長文編集に便利なテクニック紹介
　（検索、置換、文字カウントなど）
・アウトライン（見出しの設定）

・Ｗｏｒｄで簡単な文書作成ができる
方

B．Ｅｘｃｅｌ　２００7
　　　　関数を理解し、データを活用しよう！！ 10名

・よく使われる関数の紹介
・データの並べ替え、集計、抽出
・一歩進んだグラフ機能の活用
・複合グラフへの変更

・Ｅｘｃｅｌ で簡単な計算とグラフ作成
ができる方
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C．Ｐｏｗｅｒ　Ｐｏｉｎｔ　２００7
　　　　こんなことができる、パワーポイント！！

10名

・Ｐｏｗｅｒ Ｐｏｉｎｔの基礎知識
・プレゼンテーションの作成、編集
・スライドショーの実行と設定
・配布資料印刷

・パソコンの基本操作ができる方

開催日

　11／25　　 （火） 1 第4端末室

　11／18　　 （火） 1 第4端末室

　11／26　　 （水） 3 第3端末室

 ＜開催日・時限・場所・人数について＞

　　・開催日：　11月 11日（火）～26日（水）

　　・時限：１コマ90分　

　　・場所：教室　（11号館4階）

　　・人数：10名まで

 ＜申し込み窓口＞

　・情報メディアセンター　2Fカウンター（11号館2階）

　・受講申込は、各コース1人1回までです。同一コースの重複申込はできませんのでご注意ください。

 ＜受講料・テキストについて＞

　・受講料およびテキストは無料です。

　・テキストは、講習会当日に配布します。

 ＜受講対象者について＞

　・原則として、受講対象者は本学学生です。

 ＜お問い合わせ先＞

デ

D．Ｐｏｗｅｒ　Ｐｏｉｎｔ　２００7
　　　印象的・効果的な研究発表をしよう！！

10名

・プレゼンテーション資料作成のテクニック
　（Excel作成図表の利用など）
・アニメーション効果の利用
　（画面切り替え効果、オブジェクトへの
　　アニメーション効果の設定）
・スライド番号（ヘッダーとフッター）の挿入

・Ｐｏｗｅｒ Ｐｏｉｎｔで簡単なスライドを
作成できる方

　・立正大学情報メディアセンター　2Fカウンター（11号館2階）  Tel 03-3494-8150
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