
 

＜熊谷キャンパス＞
平成20年度前期パソコン講習会のご案内　　　　　2008/5/19　　情報メディアセンター熊谷教育システム課

講習会名 時限 場所 人数 内　　　容 対　　　象

　　６／１２　 （木） ５

　　６／１９ （木） ５

　　６／２４　 （火） ５

　　７／１　 （火） ５

　　７／４　 （金）
18:00 ～
19：30

　　７／５　 （土） ３

　　６／１０　 （火） ４

　　６／１７　 （火） ４

 ＜開催日・時限・場所・人数について＞
　　・開催日：６月１０日（火）～７月５日（土）
　　・時限：１コマ８０分　（第４限は１４：３５～１５：５５とします。）　　
　　・場所：第３端末室　（熊谷校舎１８号館１階）
　　・人数：２０名
 ＜申し込み窓口＞　申し込みは、５月２７日（火）～各開催日前日まで
　・情報メディアセンター熊谷教育システム課窓口迄（熊谷校舎１８号館１階）
　・受講申込は、各コース１人１回までです。同一コースの重複申込はできませんのでご注意ください。
 ＜受講料・テキストについて＞
　・受講料およびテキストは、無料です。
　・テキストは、講習会当日に配布します。
 ＜受講対象者について＞
　・原則として、受講対象者は本学学生です。
 ＜お問い合わせ先＞
　・立正大学情報メディアセンター　熊谷教育システム課　（18号館1階）  Tel 048-536-6018 

Ａ．Ｗｏｒｄ２００７　基本編

B．Ｅｘｃｅｌ２００７　基本編

D．Ｗｏｒｄ２００７　レポート作成編

・Ｅｘｃｅｌ２００７の基本操作を学習したい方

起動、文字入力、保存・終了
ファイルを開く
フォントの変更・フォントサイズの変更
中央揃え・右揃え
上書き保存
印刷プレビュー
印刷

起動
簡単な計算と関数、オートフィル
表の作成、行を追加、列幅の変更
グラフの作成
保存・終了
ファイルを開く
印刷プレビュー、印刷

ページ設定
ヘッダ-・フッター
Excelで作成した表をWordに貼り付ける
Wordの文字数を数える
引用した文書の書式を直す
段組み

２０名

第３
端末室

・Ｗｏｒｄ２００７の基本操作を学習したい方

・Ｗｏｒｄ２００７の基本操作ができる方
・レポート作成時によくある質問を学習した
い方

開催日

第３
端末室

HTMLソースの基本構造
文字の大きさ・色・飾り、中央揃え・右揃え
背景色の指定、水平線
リンクのしくみ
写真の準備と挿入

・HTMLの基本を学習したい方

２０名

第３
端末室

２０名

C．HTMLタグを使ったホームページ作成
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　基本編

第３
端末室

２０名


